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 نام و نام خانوادگي واحد/ سمت 

  امور حقوقي كنندهتهيه 

 طاهره سجادی امور حقوقيرئيس  تائيد كننده

 رضا ميربلوكيحسن مدير عامل  تصويب كننده

 * .باشدسامانه الکترونیکی مورد تأيید دفتر تعالی میفقط در اين سند  *

 باشد. **می** نسخه کاغذی اين سند فقط با مهر دفتر تعالی معتبر 

 حقوقي امورروش اجرايي 

 تذكر مهم: 

اصلاحی  در اين سند داريد هرگونه دخل و تصرف در اين مدرك ممنوع بوده و چنانچه نیاز به تغییر يا انجام 

به دفتر تعالی اعلام نمائید. تکثیر و  PR02 سند موارد را طبق روش اجـــرائی کنترل مدارك و مستندات بشماره

 توزيع اين سند بعهده دفتر تعالی بوده و توزيع و تکثیر غیر مجاز آن ممنوع می باشد .



                                                             

 :فده -1

 هدف از تدوين اين روش اجرايي تشريح فعاليتهاي واحد حقوقي مشتمل بر موارد زير مي باشد : 

 رسيدگي به شكايت اشخاص  الف :

 ب : رسيدگي به جرايم مرتبط با گاز 

 ج : وصول مطالبات 

 د : تحصيل اراضي و املاك 

 ه : تنظيم اسناد رسمي مربوط به وام مسكن كاركنان 

    أخذ اسناد و مستندسازي اراضي و املاك و :

 :دامنه كاربرد -2 

مشوتركين   عموده و اعوم از اين روش اجرايي پاسخگويي در قبال دعاوي مطروحه از سووي اشوخاص 

در ناشي از فعاليت ها و اقودامات كييوه كاركنوان واحود هوا و نوواحي گازرسواني جزء( و غير مشتركين 

،  نحوه اقدام در خصوص تحصيل اراضي مورد نياز پوروهه هوا ، اداري و تمامي مراجع قضايي و انتظامي

تنظيم اسناد رسمي مربوط به وام مسكن كاركنان و همچنين أخذ اسناد و مستندسازي اراضي و امولاك 

       شركت را شامل مي شود . 

 :هامسئوليت -3 

  با همكاري و هماهنگي كييه واحدها مي باشد .  امور حقوقيعهده ه اين دستورالعمل ب اجراي مسئوليت 

 :مراجع -4

 اساسنامه شركت ميي گاز ايران -1

 اساسنامه شركت ميي نفت ايران -2

 كتابچه مقررات و شرايط استفاده ازگاز طبيعي -3

 پيمان فروش گاز طبيعي به مشتركين عمده و جزء  -4

 قانون آيين دادرسي كيفري -5

 قانون آيين دادرسي مدني  -6

 قانون مدني  -7

 شيوه نامه تحصيل اراضي خطوط لوله گاز و تأسيسات مربوطه  -8

 قضايي كاركنان قانون حمايت  -9

 وضعيت ثبتي اراضي و ساختمانهاي فاقد سند رسميقانون تعيين تكييف  -11

  موادي با قانون ساماندهي و حمايت از توليد و عرضه مسكنقانون الحاق -11

  مقررات مالي دولت  قانون تنظيم بخشي از -12

 آيين نامه مستند سازي اموال دولتي  -13

  ساير قوانين مرتبط   -14



                                                             

  :ضمائم - 5

  WI29دستورالعمل تحصيل اراضي و املاك به شماره   -1

 WI25دستورالعمل رسيدگي به شكايت اشخاص به شماره   -2

 WI26دستورالعمل رسيدگي به جرائم مرتبط با گاز به شماره   -3

 WI27ستورالعمل وصول مطالبات به شماره د -4

 WI51تنظيم اسناد رسمي مربوط به وام مسكن كاركنان به شماره تورالعمل دس  -5

 WI52 به شمارهدستور العمل أخذ اسناد و مستندسازي اراضي و املاك شركت   -6

 :بازنگري - 6

 

 شرح عمليات: - 7

  رسيدگي به شكايت اشخاص الف : 
 انجام مي پذيرد .  WI25مطابق دستورالعمل شماره 

  نحوه رسيدگي به جرائم مرتبط با گاز :  ب
 انجام مي پذيرد .  WI26مطابق دستورالعمل شماره 

 وصول مطالبات معوقه :  ج
 انجام مي پذيرد .  WI27مطابق دستورالعمل شماره 

  تحصيل اراضي مورد نياز پروژه ها و املاك :  د
 انجام مي پذيرد .  WI29مطابق دستورالعمل شماره 

  تنظيم اسناد رسمي مربوط به وام مسكن كاركنان :  ه
 انجام مي پذيرد .  WI51مطابق دستورالعمل شماره 

  أخذ اسناد و مستند سازي اراضي و املاك :  و
 مي پذيرد .  انجام WI52شماره مطابق دستورالعمل 

 خلاصه و ماهيت تغييرات تاريخ بازنگری شماره ويرايش ديفر

1 11 92/10/29  

 تغییراتی در متن و اصلاح ضمائم 19/11/29 19 9


